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1. O0mue moJoxKeHUs

Apxus TocynapcTeenHoro 6romKeTHOr0o mnpodeccHoHaNLHOr0 00pPA30BATENHHOTO
yupexnenns «[lepmexnii 6a30BbIii MeIHIMHCKAN KOLTELK» (1anee — Komwiemk), co3ian B
[eaaX XpaHneHusa JOKyMeHTOB ApxubHoro @ompa Poccmiickoit ®emepannn u 3aKOHUCHHBIX
ACTOMPON3BOJACTBOM ~ JOKYMEHTOB — NpPaKTHYeCKOTO Ha3HAueHWs, WX oTOOpa, yueTa,
HCIIOJIb30BaHHU U IIO/I'OTOBKM K IIE€Peade Ha FOCYIapCTBEHHOE XpaHEHHE.

B cBoeli nesrensHOCTH APXHB PYKOBOICTBYETCH:

- Koncrurynueit PO;

- I'paxnanckmum xogexcoMm Poccuiickoit ®enepanuy;

- Tpynoseiv kogexcom Poccniickoii Depepanny;

- QejiepaibHbIM - 3aKOHOM 0T 29 rnekabps 2012 1. N 273-®3 «O6 06pazoBaHuH B
Poccuiickoit @enepanuuy;

- @enepaibHbM 3aK0HOM 0T 22 okTa0pst 2004 roga Ne 125-@3 «O6 ApxHBHOM jeile B
Poccuiickof @enepaunu» u apyrumu (enepaibHeIMA 3akoHamu Poccmiickoit ®emeparun;
COOTBETCTBYIOIMMH  yKazamu U pacrnopsxeausMmn Ilpesmgenta Poccniickoit ®epmepauun,
NOCTAaHOBIACHUAMU W pacnopsbkennsmu  IIpaButenbctBa  Poccuiickoit  ®Denepanum,
peryJTHpYIOUIMMH BOIIPOCK], OTHOCAIIHECS K ASTEIBHOCTH ApPXHBA;

- Ipukas ot 31 mronsg 2023 1. N 77 « O6 yTBEp)KIACHHUH NPABUII OPTAHU3AUH XPAaHEHHS,
KOMIIIGKTOBAaHUS, y4e€Ta M HCIOJIb30BaHUSA [OKYMEHTOB apxuBHOro (omma Poccuiickoii
Oeniepaniuy ¥ IPyTHX apXHBHBIX JOKYMEHTOB B TOCYIApCTBEHHBIX OPraHaxX, OpraHax MECTHOTO
CaMOYIIPaBJICHUS W OPraHU3alUiIX», HOPMATUBHBIMHA  IIPAaBOBBIMH  aKTaMmH, MpPABHJIaMH H
JIPYTMMH  HOPMATHBHO-  METOAMYECKAMH  JOKyMeHTaMH PocapxwBa, THIIOBEIMH H
BEIOMCTBEHHBIMH IIEPEYHSIMH JOKYMEHTOB C YKa3aHUEM CPOKOB MX XpaHCHHS,

- Yerasom I'BIIOY «IIBMK», KomnextuBasM noroBopoMm, [TooxenneM o6 omiare Tpya
pabotuukos, Ilonoxennem o Komremxe, [IpaBunamu BHYTpEHHEro TpPYAOBOTO pPaclOpsIKa,
IIpUKa3aMH, PacIopsHKCHUAMH M Jupekropa Koiemxa U ApyruMH JTOKaIFHO- HOPMATHBHBIME
aktamu Konnemka, a Takxke HactosimuMm [TonoxeHnunem.

2. @®ynkumuu Apxusa

Ha ocHoBaHum neseli 1 OCHOBHBIX HalpaBICHUM AEATEILHOCTH HA APXHB BO3JIArarOTCs
cliefyromue QyHKITHH:

2.1. opranuzarnms XpaHeHHs JOKYMEHTOB:

2.1.1. 3aKOHYCHHBIX [ENOIPOU3BOACTBOM KOJUIEMKA IOCTOSHHOTO  XpPaHEHHS,
00pa3oBaBIIUXCSA B JEATENbHOCTH CTPYKTYPHBIX MOfpa3meieHui, BpeMeHHoro (csemme 10 jer)
CpOKa XpaHEeHHUs, HEOOXOOUMBIX B IIPAaKTHIECKOH NESITEIHHOCTH, 110 THIHOMY COCTABY;

2.1.2. IOCTOSIHHOTO XpaHEHUS U 10 JINYHOMY COCTaBy YUPEKAEHHUM- IPE/IIIECTBEHHUKOB;

2.1.3. Hay4HO-CIIPaBOYHOIO ammapara K JOKyMeHTaM ApXWBa M YYETHBIX JOKYMEHTOB
ApxuBa;

2.2. KOMIUIEKTOBaHHME ApXWBa JOKyMEHTaMH, OOpa3OBaBIIUMHCS B IEATEILHOCTH
KOJLIIe/IKa,;

2.3. y4eT IOKyMEHTOB, HaxXOJSIIIXCS Ha XPAaHEHUH B APXHUBE;

2.4. ucnonp30BaHUE JOKYMEHTOB, HAXOASINIXCS HA XPAHEHHH B APXUBE;

2.5. MOATOTOBKA M CBOEBPEMEHHAS Iepeiada JOKyMEeHTOB ApXuBHOTo (onaa Poccuiickoii
QPegepandyd Ha roCyZapcTBEHHOE XpaHCHHE C COONIOACHHEM TpcOOBaHWM, yCTaHABIHBACMBIX
PocapxuBom, B TAIIK;



2.6. MeTOIMYECKOE PyKOBOJACTBO W KOHTPOJB 3a GOpPMHPOBAaHHEM ¥ 0DOPMIICHHEM €T B
CTPYKTYPHBIX ITOAPA3JEICHUIX KOJUIEIKa U CBOEBPEMEHHOH Tepenadueii uX B ApXuB;

2.7. npueM JOKYMEHTOB IIOCTOSIHHOTO W BpeMEHHBIX (cBbiiie 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHHs], B
TOM YHCJIE 10 TMYHOMY COCTaBy, 00PA30BaBIUXCS B JAEATEILHOCTH KOJIJIEKA, B COOTBETCTBHH C
YTBEP)KIECHHBIM TpahuKOM;

2.8. y4eT TOKyMEHTOB U (OHIOB, HAXOAAIIMXCS HA XpaHEHHH B APXHBE KOJLIEIKA,;

2.9. npencrasnenue B I'AIIK yueTHBIX cBeneHHU 00 00bEME M COCTaBE XPaHSAIIHXCSA B
Apx#uBe KOIIeIDKa JOKyMeHTOB ApxuBHOTO (oHnma Poccuiickoit @enmeparivi U qpyTrux apXUBHBIX
JOKyMEHTOB B COOTBETCTBHH C IOPSAKOM TOCYNApCTBEHHOTO ydeTa JOKyMEHTOB ApPXHBHOTO
¢onna Poccuiickoit ®eneparrum;

2.10. cucremaru3anus 1 pasMeIIeHre JOKyMEHTOB, IIOCTYNAIOIINX Ha XpaHEHHE B APXUB
KOJLIeXa, 00Pa30BaBIIUXCS B XOJIE OCYIIECTBICHHUS AEATEILHOCTH KOJIIEIKA,;

2.11. moAroToBKa U MPENCTABIICHHE

2.11.1. Ha paccMOTpeHHE U COITIaCOBAHUE SKCIEPTHON KOMHCCHH KOJUIEIDKA OIHCEH el
IIOCTOSIHHOT'O XpaHEHHUS, BpeMeHHBIX (cBhiie 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHS, B TOM YHCJIE IO JIHYHOMY
COCTaBY, a TAK)KE aKTOB O BBIACIICHUU K YHUYTOXCHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE IMOICHKAITIX
XpaHEHHIO, aKTOB 00 yTpare NOKYMEHTOB, aKTOB O HEHMCIIPaBUMBIX MOBPEXAECHHUSIX aPXHBHBIX
JOKyMEHTOB;

2.11.2. Ha yTBepxkIeHHE SKCIIepTHO-IpoBepouHoil komuccuu IATIK (manee - OITK) omuceit
JIeJI TIOCTOSTHHOTO XpaHEHHUST,

2.11.3. Ha cornacoBanue JIIK omnmcell e 0 TMYHOMY COCTaBY;

2.11.4. na cornacoBanue J1IK HOMeHKIATypHI Jiell, aKTOB 00 yTpare JOKyMEHTOB, aKTOB O
HEUCIPAaBUMBIX TOBPEKACHUSIX apPXUBHBIX IOKYMEHTOB, HHCTPYKIIMH IO JI€TIOIPOU3BOJICTRY:;

2.11.5. Ha yTBepXXIeHHE OUPEKTOPY KOJUIeMXKa WA JIUIYy, HCIOJHSIOMEMY €T0
00SI3aHHOCTH, OIIMCEH JIeN IIOCTOSTHHOTO XpaHEeHHs, ONHcell BpeMeHHBIX (CBhime 10 J1eT) CpoKoB
XpaHEeHHs, B TOM YHCJIE OIKCH JEJ 10 JTUYHOMY COCTaBy, aKTOB O BBIIECIICHUH K YHHUYTOXECHHUIO
apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE IMOJICXKAIIUX XPaHEHHIO, aKTOB 00 yTpare AOKyMEHTOB, aKTOB O
HEUCHPAaBUMBIX TOBPEXICHUIX APXUBHBIX JOKYMEHTOB, HOMEHKJIATYPHI €], HHCTPYKIHH IIO
NeNIOTPON3BOJICTBY, YTBEPXKIEHHBIX (coracoBaHHBIX) JIIK;

2.11.6. opranu3anus nepegadd JOKyMeHTOB ApxuBHOTO (poHaa Poccuiickoit ®eneparuu
Ha nnoctosHHOE XpaHenue B [ AIIK;

2.11.7. opraHuzaiusi ¥ IOPOBEICHUE OSKCIEPTHU3Hl LEHHOCTH AOKYMEHTOB BpPEMEHHBIX
(cBpime 10 7€T) CPOKOB XpaHEHHUS, HAXOMAIIUXCS HA XpaHEHHH B ApXHBE KOJUIEIDKA, B IIEJLIX
oTOOpa JTOKYMEHTOB Ul BKJIIOUeHHs B cocTaB ApxuBHOro ¢onma Poccuiickoit denepanuu, a
TaKXKe BBISIBJICHHS JOKyMEHTOB, HE IOMJIEXKAIIUX JaIbHEUIIIEMy XpaHEHHUIO;

2.11.8. mpoBeneHHe MEpONPHATHN MO OOECIEUEHUI0 COXPAaHHOCTH JOKyMEHTOB,
HaXOMAINXCS HAa XpaHESHHH B ApXHBE KOJIIEIDKa;

2.11.9. mabDOpMHpOBaHHE IIOJB30BATENIEH IO BOIPOCAM MECTOHAXOXKICHUS apXUBHBIX
JOKyMEHTOB;

2.11.10. opranuzanus Bbia4y JOKYMEHTOB U JIe]l BO BPEMEHHOE II0JIb30BAHMUE;

2.11.11. ucnonHeHue 3ampoCOB MOJIB30BATENCH, BhIaya ApXWBHBIX KONHMHU JOKYMEHTOB,
ApXWBHBIX BBITACOK W aPXUBHBIX CIIPABOK;

2.11.12 BeneHue ydeTa HCIIONB30BAHUSA JOKYMEHTOB;

2.11,13. BenecHHe CMPABOIHO-TIOHCKOBEIX CPEACTB K AOKYMSHTAM;



2.11.14 oxa3aHWe METOOUYECKON MOMOIIM CTPYKTYpPHBIM ITOAPA3NCICHUSIM KOIUIEIKa B
COCTaBJICHUH HOMEHKJIATypH! Ael, OpPMUPOBAHUH B 0QOPMIIEHHH JIell, IIOATOTOBKE JTOKYMEHTOB
K Iepenade B ApXuB

3. IlpaBa ApxuBa

3.1. 3HAKOMHUTBCS C IPOEKTaMU pelleHuit pykoBojcTBa Kosutemxka, KacaromuMHUCs
NEATETbHOCTH APXHUBa;

3.1.2. mpencrtaBnaTh pykoBoAcTBY Komnemxa HpeaioiKeHHs [0 COBEPIIEHCTBOBAHMIO
OpraHU3allMK XPAaHEHHs, KOMILUIEKTOBAHMs, yuyeTa M MCIOJIb30BAaHUS apXUBHBIX JTOKYMEHTOB B
Apxuse Konnemnxa;

3.1.3. KOHTpOJIHPOBATH MAEIATENBHOCTH CTPYKTYpPHBIX monpaszencHuil Komnmemka 1o
BOIIpOCaM, OTHECEHHBIM K KOMIIETEHIIMM ApXUBa;

3.1.4. 3zampammuBath OT CTPYKTYpHBIX mnoapasfeieHuit Komaemxa wuHGopManumio u
JIOKYMEHTBI, HEOOXOAWMBIEC IS OCYIICCTBJICHUS NEATEIbHOCTH, BXOJAIIEH B KOMIIETEHITHIO
ApxuBa;

3.1.5. naBaTh peKOMEHJAUH CTPYKTYpHBIM mozpaszeneHusM Kosnemka mo BompocaMm,
OTHOCSITUMCS K KOMIIETEHITHH APXUBa KOJIIEIKA;

3.1.6. wuHpOpMHpOBaTH CTPYKTYpHBIE mojpazaeneHus Kommemxa o HeoOXomumocTd
nepegadu JJOKyMeHToB B ApxuB Kosuteka B COOTBETCTBUH € YTBEPKACHHBIM TpaduKoM;

3.1.7. rmpuHHMATH y4YacTHe B IPOBOAMUMBIX pykoBozacTBoM Koisemxa coBeranusx Ipu
00CYIK/ICHUH Ha HUX BOIPOCOB, HUMEIOMIUX OTHOIUEHHUE K KOMIIETEHIIUA APXUBA;

3.1.8. pacnopspkaThes 3aKpEIUICHHBIM 32 ApPXHMBOM HMYILIECTBOM C COOJIOACHHEM
TpeOOBaHMH, ONpEAETCHHBIX 3aKOHOJATEeAbHBIMU M HOPMATUBHBIMU IIPAaBOBBIMK aKTaMH,
nonoxenuem o Komremxe;

4. OTBeTCTBEHHOCTE

PaGotHrku ApxuBa HECyT OTBETCTBEHHOCTHh 3a HEHWCIIOJHEHHME MM HeHaJIeKallee
HCIIONIHEHWE JODKHOCTHBIX O0S3aHHOCTEH, a Takke TMPEeAyCMOTPEHHYIO ACHCTBYIOLIHAM
3aKoHOAaTe;TbeTBOM Poccuiickoit demepallii OTBETCTBEHHOCTD 3a AeHcTRHe Ui Oe3ieiicTBure,
BEyIINE K HAPYUICHUIO MPaB ¥ 3aKOHHBIX HHTEPECOB IPaK/IaH.



